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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 ) NS
1.1. Elaborat Dr. Galan Emil Director 27052015 | /"
medical /] —_
1.2. Verificat Dr. Remisovschi Manager 27 052015 |5y 55 s
Sergiu i )
1.3 Aprobat Dr. Remisovschi Manager 27 0520184 |- ,;,Z«‘?;*‘,,f”
Sergiu \ % V4

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. Componenta revizuita Wilac i S
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X
2.2, Revizia 1

3. Conform Listei de difuzare anexate
4. Scop procedurii operationale

4.1. Prezenta procedura descrie modalitatile de stabilire modului de efectuare a planificarii
internarilor pentru pacientii cronici.

4.2. Activitatea procedurala da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate
pentru desfasurarea acestei activitati, prin compartimentele si persoanele mai sus mentionate.

4.3. Procedura asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului.

4.4. Procedura sprijina auditul si/sau alte organisme in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe conducatorul Spitalului Orasenesc Nehoiu in luarea unor decizii cu privire la activitatea
procedurala.

5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura este utilizata de sectii si compartimente, ambulatoriu integrat, camera de
garda, laboratoare, explorari functionale, etc.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

- Legea nr. 46/2003, privind drepturile pacientului;

- Legea sanatatii nr. 95/2006, Titlul VII,

- Contractul Cadru si Normele de aplicare in cadrul asigurarilor sociale de sanatate, anual;
- Ordinul MS nr. 972/2010, privind standardele de acreditare ale spitalelor.

6.3. Legislatia secundara

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

- Regulamentul de organizare si functionare al Spitalului Orasenesc Nehoiu;
- Regulamentul intern al Spitalului Orasenesc Nehoiu.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce
operationala trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procesual
2. Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
3. Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
unei editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii de sistem, actiuni
care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. A% Verificare
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4. A Aprobare
s Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Programarea internarilor pentru pacientii cronicii se efectueaza in ambulatoriu integrat al

spitalului.

8.2. Programarea pacientului la internarea pentru sectii de cronici se efectueaza:

e la cabinet cu bilet de trimitere de la medicul de familie/specialist;

* latelefon, cu pecizarea medicului de familie care efectueaza trimiterea;
8.3. Programarea pacientilor pentru sectiile de acuti se efectueaza in cazurile in spital nu sunt

locuri disponibile pentru internare dar numai pentru cazurile cind care viata pacientilor nu este pusa

in pericol;

8.4. Evidenta programarilor pentru internare se consemneaza in registrul de programari;

9. Responsabili de prelucrarea personalului

e Directorul medical
e Medicul sef de sectie/curant
e Asistentii medicali

Nr. Compartimentul I 11 I v \%
Crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)

0 1 2 3 4 5

1 DIRECTOR MEDICAL E

2 MANAGER \%

3 MANAGER A

4 SEFI COMPARTIMENTE Ap.

3 DIRECTOR MEDICAL Ah.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nu este cazul.
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11. Cuprins
| Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale

Coperta
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